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2024 FAALIYETLER

1- Biitce Odenek Aktarimi %10 ve %20 Biitce AHP-AFP revize yapilanmast.
Likit Odenek Calismasi

2- I¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve
gelistirilmesi konularinda ¢aligmalar yapmak

3-  On mali kontrol limiti dahilinde dogrudan temin ve ihale islem dosyalar1
geldikce i¢ Kontrol ve On Mali Kontrolle Iliskin Usul ve Esaslarin 17.
maddesi hiikmii dogrultusunda gerekli kontrollerin yapilmasi

4- 3 ayhk Kefalet aidatinin Kefalet Sandigina bildirilmesi

5- Kamu Idaresi Hesaplarmin Sayistay’a Verilmesi Ve Muhasebe Birimleri Ile
Muhasebe Yetkililerinin Bildirilmesi Hakkinda Usul Ve Esaslar 5 inci
maddenin 1 inci bendi kapsaminda raporlanmasi

6- Kamu Kurum ve Kuruluglarnin giinliik, aylik ve 3 aylik Nakit Taleplerinin
Hazirlanarak Hazine ve Maliye Bakanliginin Tek Hazine Kurumlar Hesab1
Bilgi Sistemi iizerinden bildirilmesi

7- Tahakkuk taleplerinin her ay Maliye Bakanligina bildirilmesi

8- Istihdam sekline gore isci, sozlesmeli personel, kismi zamanli vb.
calistirilan personelin SGK 6demeleri

9- Emekli Sandigina tabii akademik ve idari personelin 6demeleri

10- Muhtasar ve KDV tevkifati beyannamelerinin tahakkuk ettirilmesi ve Vergi
Dairesine 6deme is ve islemlerinin yapilmasi

11- Projelerin hesap acilis ve takipleri (BAP, TUBITAK, AB, ERASMUS,) vb.

12- Birimlere Idare faaliyet raporlarina esas teskil edecek sablonlarm
yollanmasi ve bir yillik faaliyet birim faaliyet raporlarinin talep edilmesi

13- Birim Kalite Y6netim Sistemi Caligmalarinin yapilmasi

14- Birim web sayfasmin giincellenmesi

OCAK 15- Ayrmtili Finansman programinin onaylanmasindan sonra her ayin ilk giinii
odeneklerin serbest birakilmasi.

16- Kurumsal Zeka ve Kurumsal Performans Sistemine Girislerin Yapilmasi

17- Faaliyet raporu hazirlanmasi

18- Birim Faaliyet Raporunun SGDB Web Sayfasina Eklenmesi

19- i¢ kontrol sistemi ve n mali kontrol konusunda gerekli is ve islemlerin
giincel olarak takibini yapmak

20- Her ayin ilk haftasi birimlerden gelen hakkedis 6demelerinin yapilmasi

21- Her ayin 10 una kadar birimlerden gelen ek derslerin 6demesinin
yapilmasi.

22- Her ayin 15 inde birimlere ait personel maaglarinin ilgili bankaya
gonderilmesi

23- Her ayin 15’ine kadar maas emanetlerinin 6denmesi

24- Her ayin ilk haftasi kira gelirlerinin ilgili hesaba aktariminin yapilmasi

25- Yatirim bilgilerinin Ka-Ya sistemine girilmesi (Ocak-Nisan-Temmuz-Ekim
aylarmin 15’ine kadar)

26- Yatirim izleme raporunun hazirlanmasi (Ocak-Nisan-Temmuz-Ekim
aylarmin 15’ine kadar)

27- Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi ve Tasinir Mal Y6netmeligi’nin
ilgili hiikiimlerine istinaden Taginir Ydnetim Hesab1 Cetvelinin
hazirlanmasi

28- Aylik mali tablolarin web sayfasinda yayinlanmasi

29- 6 Aylik Kamu l¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plan1 Gergeklestirme
Raporunun hazirlanmasi.

30- Stratejik Plan izleme Caligmalarmin yapilmasi

31- I¢ Kontrol izleme ve Degerlendirme Raporunun hazirlanmasi




OCAK 32- I¢ Kontrol Uyum Eylem Plaminin 2 yilda bir giincellenmesi

1- Biitce Odenek Aktarimi-Biitge AHP-AFP revize dagilimi

2- lIdare Faaliyet raporu yaymlanmasi

3- I¢ kontrol sistemi ve 6n mali kontrol konusunda gerekli is ve islemlerin
giincel olarak takibini yapmak

4-  On mali kontrol limiti dahilinde dogrudan temin ve ihale islem dosyalar1
geldikce I¢ Kontrol ve On Mali Kontrolle Iliskin Usul ve Esaslarin 17.
maddesi hiikmii dogrultusunda gerekli kontrollerin yapilmasi.

5- Kamu Kurum ve Kuruluglarmin giinliik, aylik ve 3 aylik Nakit Taleplerinin
Hazirlanarak Hazine ve Maliye Bakanliginin Tek Hazine Kurumlar Hesab1
Bilgi Sistemi iizerinden bildirilmesi

6- Tahakkuk taleplerinin her ay Maliye Bakanligina bildirilmesi

7- Istihdam sekline gore isci, sdzlesmeli personel, kismi zamanli vb.

SUBAT caligtirilan personelin SGK 6demelerinin yapilmasi

8- Emekli Sandigina tabii akademik ve idari personelin 6demeleri

9- Muhtasar ve KDV tevkifati beyannamelerinin tahakkuk ettirilmesi ve Vergi
Dairesine 6deme is ve islemlerinin yapilmasi

10- Projelerin hesap acilis ve takipleri (BAP, TUBITAK, AB, ERASMUS,) vb.

11- Idare faaliyet raporunun hazirlanmasina esas teskil eden ve harcama birimi
bazinda raporun konsolide edilerek Kamuoyuna, SBB ve Sayistay
Bagkanligina bildirilmesi

12- Kurumsal Zeka ve Kurumsal Performans Sistemine Girislerin Yapilmasi

13- Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi ve Tagimir Mal Y 6netmeligi’nin
ilgili hitkiimlerine istinaden Tasinir Y &netim Hesabi Cetvelinin
hazirlanmasi

14- Her ayin ilk haftas1 birimlerden gelen hakkedis 6demelerinin yapilmasi

15- Her ayin 10 una kadar birimlerden gelen ek derslerin 6demesinin
yapilmasi.

16- Her ayin 15 inde birimlere ait personel maaglarimin ilgili bankaya
gonderilmesi

17- Her ayin 15’ine kadar maas emanetlerinin 6denmesi

18- Her ayin ilk haftasi kira gelirlerinin ilgili hesaba aktariminin yapilmasi

19- Tasinir Mal Yonetmeligi geregi birimlerden giinliik gelen tagmir islem
figlerinin konsolide islemlerinin yapilmasi

20- Aylik mali tablolarin web sayfasinda yaymlanmasi

21- Ayrmtili Finansman programinin onaylanmasindan sonra her ayn ilk giinii
Odeneklerin serbest birakilmasi

1- Kurumsal Zeka ve Kurumsal Performans Sistemine Giriglerin Yapilmasi

2- Biitce Odenek Aktarimu

3- I¢ kontrol sistemi ve &n mali kontrol konusunda gerekli is ve islemlerin
giincel olarak takibini yapmak

4-  On mali kontrol limiti dahilinde dogrudan temin ve ihale islem dosyalar1
geldikge I¢ Kontrol ve On Mali Kontrolle Iliskin Usul ve Esaslarm 17.
maddesi hiikmii dogrultusunda gerekli kontrollerin yapilmas1

5- Kamu Idaresi Hesaplarmin Sayistay’a Verilmesi Ve Muhasebe Birimleri ile
Muhasebe Yetkililerinin Bildirilmesi Hakkinda Usul Ve Esaslar 5 inci
maddenin 1 inci bendi kapsaminda raporlanmasi

MART 6- Kamu Kurum ve Kuruluslarinin giinliik, aylik ve 3 aylik Nakit Taleplerinin
Hazirlanarak Hazine ve Maliye Bakanliginin Tek Hazine Kurumlar Hesabi1
Bilgi Sistemi iizerinden bildirilmesi

7- Tahakkuk taleplerinin her ay Maliye Bakanligina bildirilmesi

8- Istihdam sekline gore isci, sozlesmeli personel, kismi zamanli vb.
caligtirilan personelin SGK 6demelerinin yapilmasi

9- Emekli Sandigina tabii akademik ve idari personelin 6demeleri

10- Muhtasar ve KDV tevkifati beyannamelerinin tahakkuk ettirilmesi ve Vergi
Dairesine 6deme is ve iglemlerinin yapilmasi

11- Projelerin hesap agilis ve takipleri (BAP, TUBITAK, AB, ERASMUS,) vb.

12- Birim Kalite Y6netim Sistemi ¢aligmalariin yapilmasi




13- Birim web sayfas1 giincellemelerinin yapilmasi

14- Bilgi yonetim sistemi veri girisler(Performans Program)

15- Her ayin ilk haftas1 birimlerden gelen hakkedis 6demelerinin yapilmasi

16- Her ayin 10 una kadar birimlerden gelen ek derslerin 6demesinin
yapilmasi.

17- Her ayin 15 inde birimlere ait personel maaslarmin ilgili bankaya
gonderilmesi

18- Her ayin 15’ine kadar maas emanetlerinin 6denmesi

19- Her ayin ilk haftasi kira gelirlerinin ilgili hesaba aktarimi yapilir

MART 20- Tagmmr Mal Yonetmeligi geregi birimlerden giinliik gelen taginir islem
figlerinin konsolide islemlerinin yapilmasi
21- Aylik mali tablolarin web sayfasinda yaymlanmasi
22- Bir énceki yilin Yatirrm Programi izleme ve Degerlendirme Raporu
hazirlanarak Strateji ve Biitce Baskanliga, Hazine ve Maliye Bakanligina ve
Sayitay’a gonderilmesi
23- Ayrintili Finansman programinin onaylanmasindan sonra her ayn ilk giinii
Odeneklerin serbest birakilmasi
1-  Biitge Odenek Aktarim-Biitce uygulama tebligi ile AHP ve AFP
dagilimlarinin izlenmesi
2- I¢ kontrol sistemi ve &n mali kontrol konusunda gerekli is ve islemlerin
giincel olarak takibini yapmak
3-  On mali kontrol limiti dahilinde dogrudan temin ve ihale islem dosyalar
geldikce I¢ Kontrol ve On Mali Kontrolle Iliskin Usul ve Esaslarin 17.
maddesi hiikmii dogrultusunda gerekli kontrollerin yapilmasi
4- Birimlerden gelen 3 aylik “150-lik Madde ve Malzemeler hesabinin”
izlenmesi
5- 3 aylik Kefalet aidatinin Kefalet Sandigina bildirilmesi
6- Kamu Kurum ve Kuruluglarinin giinliik, aylik ve 3 aylik Nakit Taleplerinin
Hazirlanarak Hazine ve Maliye Bakanliginin Tek Hazine Kurumlar Hesabi
Bilgi Sistemi iizerinden bildirilmesi
7- Universiteniz Kesin Hesabinin hazirlanmasi
8- Tahakkuk taleplerinin her ay Maliye Bakanligina bildirilmesi
9o- Istihdam sekline gore isci, sdzlesmeli personel, kismi zamanli vb.
calistirilan personelin SGK 6demelerinin yapilmasi
10- -Emekli Sandigina tabii akademik ve idari personelin 6demelerinin
yapilmasi
11- Muhtasar ve KDV tevkifat1 beyannamelerinin tahakkuk ettirilmesi ve
Vergi Dairesine 6deme is ve islemlerinin yapilmasi
12- Projelerin hesap acilis ve takipleri (BAP, TUBITAK, AB, ERASMUS,) vb
NIiSAN 13- Birim Kalite Yo6netim Sistemi ¢alismalarinin yapilmasi

14- Birim web sayfasi giincellemelerinin yapilmasi

15- Bilgi yonetim sistemi veri girislerinin yapilmasi (Performans Programi)

16- Kurumsal Zeka ve Kurumsal Performans Sistemine Girislerin Yapilmasi

17- Her ayn ilk haftas1 birimlerden gelen hakkedis 6demelerinin yapilmasi

18- Her ayin 10 una kadar birimlerden gelen ek derslerin 6demesinin
yapilmasi.

19- Her ayin 15 inde birimlere ait personel maaslarmin ilgili bankaya
gonderilmesi

20- Her ayin 15’ine kadar maas emanetlerinin 6denmesi

21- Her ayin ilk haftasi kira gelirlerinin ilgili hesaba aktariminin yapilmasi

22- Yatirim bilgilerinin Ka-Ya sistemine girilmesi (Ocak-Nisan-Temmuz-Ekim
aylarmin 15’ine kadar)

23- Yatirim izleme raporunun hazirlanmasi (Ocak-Nisan-Temmuz-Ekim
aylarmin 15’ine kadar)

24- Tasinir Mal Yonetmeligi geregi birimlerden giinliik gelen tasinir islem
figlerinin konsolide islemlerinin yapilmasi

25- Aylik mali tablolarin web sayfasinda yaymlanmasi

26- Kesin Hesap mutabakat saglanmak iizere Muhasebat ve Mali Kontrol Genel
Miidiirliigline gonderilmesi




27- Ayrintili1 Finansman programinin onaylanmasindan sonra her ayin ilk giinii

O0deneklerin serbest birakilmasi

NISAN
1- Kurumsal Zeka ve Kurumsal Performans Sistemine Girislerin Yapilmast
2- Birimlerden aylik gelen “150-lik Madde ve Malzemeler hesabinin”
izlenmesi
3- Biitce Odenek Aktarimi-Biitge hazirlik calismasi
4- I¢ kontrol sistemi ve &n mali kontrol konusunda gerekli is ve islemlerin
giincel olarak takibini yapmak
5-  On mali kontrol limiti dahilinde dogrudan temin ve ihale islem dosyalar1
geldikce i¢ Kontrol ve On Mali Kontrolle iliskin Usul ve Esaslarin 17.
maddesi hiikmii dogrultusunda gerekli kontrollerin yapilmasi
6- Kamu Kurum ve Kuruluglarinin giinliik, aylik ve 3 aylik Nakit Taleplerinin
Hazirlanarak Hazine ve Maliye Bakanliginin Tek Hazine Kurumlar Hesab1
Bilgi Sistemi tizerinden bildirilmesi
7- Tahakkuk taleplerinin her ay Maliye Bakanligina bildirilmesi
8- Universitemiz Kesin Hesabimin Muhasebat Genel Miidiirliigiine mutabakat
saglanmas1 amaciyla yollanmasi
MAYIS 9- Istihdam sekline gore isci, sdzlesmeli personel, kismi zamanli vb.
calistirilan personelin SGK 6demelerinin yapilmasi
10- Emekli Sandigina tabii akademik ve idari personelin 6demelerinin
yapilmasi
11- Muhtasar ve KDV tevkifati beyannamelerinin tahakkuk ettirilmesi ve Vergi
Dairesine 6deme is ve islemlerinin yapilmasi
12- Projelerin hesap acilis ve takipleri (BAP, TUBITAK, AB, ERASMUS,) vb.
13- Birim Kalite Yo6netim Sistemi ¢alismalarinm yapilmasi
14- Birim web sayfas1 glincellemelerinin yapilmasi
15- Bilgi yonetim sistemi veri giriglerinin yapilmasi
16- Her ayin ilk haftasi birimlerden gelen hakkedis 6demelerinin yapilmasi
17- Her ayin 10 una kadar birimlerden gelen ek derslerin 6demesinin
yapilmasi.
18- Her ayin 15 inde birimlere ait personel maaslarinin ilgili bankaya
gonderilmesi
19- Her ayin 15’ine kadar maas emanetlerinin 6denmesi
20- Her ayin ilk haftasi kira gelirlerinin ilgili hesaba aktariminin yapilmasi
21- Tasir Mal Yo6netmeligi geregi birimlerden giinliik gelen taginir islem
fislerinin konsolide islemlerinin yapilmasi
22- Aylik mali tablolarin web sayfasinda yayimlanmasi
23- Mutabakat saglanan ve ilgili bakan ve {iist yonetici tarafindan imzalanan
kesin hesap Hazine ve Maliye Bakanligina génderilmesi
24- Ayrmtili Finansman programinin onaylanmasindan sonra her ayin ilk giinii
Odeneklerin serbest birakilmasi
1- Kurumsal Zeka ve Kurumsal Performans Sistemine Giriglerin Yapilmasi
2- Biitge Odenek Aktarimi-Biitge ¢alismalar1 baglangici-Mali Durum Beklenti
Raporunun hazirlanmasi
3- I¢ kontrol sistemi ve &n mali kontrol konusunda gerekli is ve islemlerin
giincel olarak takibini yapmak
4-  On mali kontrol limiti dahilinde dogrudan temin ve ihale islem dosyalar1
geldikge I¢ Kontrol ve On Mali Kontrolle Iliskin Usul ve Esaslarm 17.
HAZIRAN maddesi hiikmii dogrultusunda gerekli kontrollerin yapilmasi
5- Birimlerden aylik gelen “150-lik Madde ve Malzemeler hesabinin”
izlenmesi
6- Kamu Kurum ve Kuruluslarinin giinliik, aylik ve 3 aylik Nakit Taleplerinin
Hazirlanarak Hazine ve Maliye Bakanliginin Tek Hazine Kurumlar Hesab1
Bilgi Sistemi iizerinden bildirilmesi
7- Tahakkuk taleplerinin her ay Maliye Bakanligina bildirilmesi
8- Istihdam sekline gore isci, sdzlesmeli personel, kismi zamanli vb.
calistirilan personelin SGK 6demelerinin yapilmasi
9- Emekli Sandigina tabii akademik ve idari personelin 6demelerinin

yapilmast




10- Muhtasar ve KDV tevkifati beyannamelerinin tahakkuk ettirilmesi ve Vergi
Dairesine 6deme is ve iglemlerinin yapilmasi

11- Projelerin hesap agilis ve takipleri (BAP, TUBITAK, AB, ERASMUS,) vb.

12- Birim Kalite Yonetim Sistemi ¢aligmalariin yapilmasi

13- Birim web sayfas1 giincellemelerinin yapilmasi

14- Bilgi yonetim sistemi veri giriglerinin yapilmasi (Performans Programi )

15- Her ayin ilk haftasi birimlerden gelen hakkedis 6demelerinin yapilmasi

16- Her ayin 10 una kadar birimlerden gelen ek derslerin 6demesinin
yapilmasi.

17- Her ayin 15 inde birimlere ait personel maaglarinin ilgili bankaya
gonderilmesi

18- Her ayin 15’ine kadar maas emanetlerinin 6denmesi

19- Her ayin ilk haftasi kira gelirlerinin ilgili hesaba aktariminin yapilmasi

HAZIRAN 20- Tagmmr Mal Yonetmeligi geregi birimlerden giinliik gelen taginir islem

figlerinin konsolide islemlerinin yapilmasi

21- Aylik mali tablolarin web sayfasinda yaymlanmasi

22- Ayrintili Finansman programinin onaylanmasindan sonra her ayn ilk giinii
Odeneklerin serbest birakilmasi

23- Kurumsal Risk Yonetimi Takip Raporunun Hazirlanmasi

24- Risk Strateji Belgesinin hazirlanmasi/giincellenmesi

25- Risk Kayit ve ilave Risk Yonetimi Faaliyeti Takip Formunun gdzden
gecirilmesi ve giincellenmesi.

26- I¢ Kontrol Uyum Eylem Planinin en az 6 ayda bir izlenip,
Degerlendirilmesi

1- Kurumsal Zeka ve Kurumsal Performans Sistemine Girislerin Yapilmasi

2- Biitge Odenek Aktarimu-Biit¢e hazirlik-Mali Durum Beklenti Raporu
Yayinlanmasi

3- I¢ kontrol sistemi ve 6n mali kontrol konusunda gerekli is ve islemlerin
giincel olarak takibini yapmak

4-  On mali kontrol limiti dahilinde dogrudan temin ve ihale islem dosyalar1
geldikce I¢ Kontrol ve On Mali Kontrolle iliskin Usul ve Esaslarin 17.
maddesi hiikmii dogrultusunda gerekli kontrollerin yapilmasi

5- Birimlerden aylik gelen “150-lik Madde ve Malzemeler hesabinin”
izlenmesi

6- 3 aylik Kefalet aidatinin Kefalet Sandigina bildirilmesi

7- Kamu Kurum ve Kuruluslarmnin giinliik, aylik ve 3 aylik Nakit Taleplerinin
Hazirlanarak Hazine ve Maliye Bakanliginin Tek Hazine Kurumlar Hesab1

TEMMUZ Bilgi Sistemi iizerinden bildirilmesi

8- Tahakkuk taleplerinin her ay Maliye Bakanligina bildirilmesi

9- Istihdam sekline gére isci, sézlesmeli personel, kismi zamanli vb.
calistirilan personelin SGK 6demeleri

10- Emekli Sandigina tabii akademik ve idari personelin 6demeleri

11- Muhtasar ve KDV tevkifati beyannamelerinin tahakkuk ettirilmesi ve Vergi
Dairesine 6deme is ve islemleri

12- Projelerin hesap acilis ve takipleri (BAP, TUBITAK, AB, ERASMUS,) vb.

13- Birim Kalite Y6netim Sistemi ¢aligmalarinin yapilmasi

14- Birim web sayfas1 giincellemelerinin yapilmasi

15- Bilgi yonetim sistemi veri giriglerinin yapilmasi (Performans Programi)

16- Her ayin ilk haftasi birimlerden gelen hakkedis 6demelerinin yapilmasi

17- Her ayin 10 una kadar birimlerden gelen ek derslerin 6demesinin
yapilmasi.

18- Her ayin 15 inde birimlere ait personel maaslarinin ilgili bankaya
gonderilmesi

19- Her ayin 15’ine kadar maas emanetlerinin 6denmesi

20- Her ayin ilk haftas1 kira gelirlerinin ilgili hesaba aktariminin yapilmasi

21- Yatirim bilgilerinin Ka-Ya sistemine girilmesi (Ocak-Nisan-Temmuz-Ekim
aylarinin 15’ine kadar)




22- Yatirim izleme raporunun hazirlanmasi (Ocak-Nisan-Temmuz-Ekim
aylarinin 15’ine kadar)

23- Stratejik Plan izleme Calismalarinin yapilmasi

24- Tagmmr Mal Yonetmeligi geregi birimlerden giinliik gelen taginir islem
figlerinin konsolide islemlerinin yapilmasi

TEMMUZ 25- Aylik mali tablolarin web sayfasinda yaymlanmasi

26- 6 Aylik Kamu l¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plan1 Gergeklestirme
Raporunun hazirlanmasi.

27- 2024 Y1l Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporu hazirlanip
kamuoyuna duyurulmasi

28- Ayrintil1 Finansman programinin onaylanmasindan sonra her ayin ilk giinii
Odeneklerin serbest birakilmasi

1- Kurumsal Zeka ve Kurumsal Performans Sistemine Girislerin Yapilmasi

2- Biitce Odenek Aktarimu-Yili Biitge Teklifi-Kamu Yatirimlar1 Bilgi
sisteminde proje giriglerinin yapilmasi

3- I¢ kontrol sistemi ve 6n mali kontrol konusunda gerekli is ve islemlerin
giincel olarak takibini yapmak

4-  On mali kontrol limiti dahilinde dogrudan temin ve ihale islem dosyalar
geldikce i¢ Kontrol ve On Mali Kontrolle iliskin Usul ve Esaslarin 17.
maddesi hiikmii dogrultusunda gerekli kontrollerin yapilmasi

5- Kamu Kurum ve Kuruluglarinin giinliik, aylik ve 3 aylik Nakit Taleplerinin
Hazirlanarak Hazine ve Maliye Bakanliginin Tek Hazine Kurumlar Hesab1
Bilgi Sistemi iizerinden bildirilmesi

6- Tahakkuk taleplerinin her ay Maliye Bakanligina bildirilmesi

7- Istihdam sekline gore isci, sdzlesmeli personel, kismi zamanli vb.
calistirilan personelin SGK 6demelerinin yapilmasi

8- Emekli Sandigina tabii akademik ve idari personelin 6demelerinin

AGUSTOS yapilmast

9- Muhtasar ve KDV tevkifati beyannamelerinin tahakkuk ettirilmesi ve Vergi

Dairesine 6deme is ve islemlerinin yapilmasi

Projelerin hesap agilis ve takipleri (BAP, TUBITAK, AB, ERASMUS,) vb.

Birim Kalite Yonetim Sistemi ¢aligmalarinin yapilmasi

Birim web sayfasi giincellemelerinin yapilmasi

13- Bilgi yonetim sistemi veri giriglerinin yapilmasi (Performans Programi)

Her ayin ilk haftas1 birimlerden gelen hakkedis 6demelerinin yapilmasi

15- Her ayin 10 una kadar birimlerden gelen ek derslerin 6demesinin
yapilmasi.

16- Her ayin 15 inde birimlere ait personel maaslarinin ilgili bankaya
gonderilmesi

17- Her ayin 15’ine kadar maas emanetlerinin 6denmesi

Her ayin ilk haftasi kira gelirlerinin ilgili hesaba aktariminin yapilmasi

Tasinir Mal Yonetmeligi geregi birimlerden giinliik gelen taginir islem

fislerinin konsolide islemlerinin yapilmasi

20- Aylik mali tablolarin web sayfasinda yayimlanmasi

Ayrintil1 Finansman programinin onaylanmasindan sonra her ayin ilk giinii

Odeneklerin serbest birakilmasi

Risk caligtayinin organize edilmesi ve gerceklestirilmesi
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1- Kurumsal Zeka ve Kurumsal Performans Sistemine Girislerin Yapilmasi

2- Biitge Odenek Aktarimi-Kamu Yatirimlari proje tekliflerinin yapilmasi

3- I kontrol sistemi ve &n mali kontrol konusunda gerekli is ve islemlerin
giincel olarak takibini yapmak

EYLUL 4-  On mali kontrol limiti dahilinde dogrudan temin ve ihale islem dosyalar1
geldikge I¢ Kontrol ve On Mali Kontrolle Iliskin Usul ve Esaslarm 17.
maddesi hiikmii dogrultusunda gerekli kontrollerin yapilmasi

5- Birimlerden aylik gelen “150-lik Madde ve Malzemeler hesabinin”
izlenmesi




6- Kamu Kurum ve Kuruluglarinin giinliik, aylik ve 3 aylik Nakit Taleplerinin

Hazirlanarak Hazine ve Maliye Bakanliginin Tek Hazine Kurumlar Hesab1
Bilgi Sistemi tizerinden bildirilmesi

7- Tahakkuk taleplerinin her ay Maliye Bakanligina bildirilmesi

8- Istihdam sekline gore isci, sézlesmeli personel, kismi zamanli vb.
calistirilan personelin SGK 6demelerinin yapilmasi

9- Emekli Sandigina tabii akademik ve idari personelin 6demelerinin

yapilmasi

Muhtasar ve KDV tevkifat: beyannamelerinin tahakkuk ettirilmesi ve Vergi

Dairesine 6deme is ve islemlerinin yapilmasi

Projelerin hesap agilis ve takipleri (BAP, TUBITAK, AB, ERASMUS,) vb.

Birim Kalite Y6netim Sistemi ¢aligmalarinin yapilmasi

Birim web sayfasi1 giincellemelerinin yapilmasi

Bilgi yonetim sistemi veri giriglerinin yapilmasi (Performans Programi)

10

11
12
13
14

. 15- Her ayin ilk haftasi birimlerden gelen hakkedis 6demelerinin yapilmasi
EYLUL 16- Her ayin 10 una kadar birimlerden gelen ek derslerin 6demesinin
yapilmasi.
17- Her ayin 15 inde birimlere ait personel maaglarmin ilgili bankaya
gonderilmesi
18- Her ayin 15’ine kadar maas emanetlerinin 6denmesi
19- Her ayin ilk haftasi kira gelirlerinin ilgili hesaba aktariminin yapilmasi
20- Tagmmr Mal Yonetmeligi geregi birimlerden giinliik gelen tagimnir islem
figlerinin konsolide islemlerinin yapilmasi
21- Aylik mali tablolarin web sayfasinda yayinlanmasi
22- Ayrintili Finansman programinin onaylanmasindan sonra her ayin ilk giinii
Odeneklerin serbest birakilmasi
1- Kurumsal Zeka ve Kurumsal Performans Sistemine Girislerin Yapilmasi
2- Biitce Odenek Aktarimu-Yil1 Biitge Teklif Goriismeleri-Kamu Yatirimlari
Bilgi sisteminde proje revize girislerinin yapilmasi
3- I¢ kontrol sistemi ve 6n mali kontrol konusunda gerekli is ve islemlerin
giincel olarak takibini yapmak
4-  On mali kontrol limiti dahilinde dogrudan temin ve ihale islem dosyalar1
geldikce I¢ Kontrol ve On Mali Kontrolle iliskin Usul ve Esaslarin 17.
maddesi hiikmii dogrultusunda gerekli kontrollerin yapilmasi
5- Birimlerden aylik gelen “150-lik Madde ve Malzemeler hesabinin”
izlenmesi
6- 3 aylik Kefalet aidatinin Kefalet Sandigina bildirilmesi
7- Kamu Kurum ve Kuruluslarmnin giinliik, aylik ve 3 aylik Nakit Taleplerinin
Hazirlanarak Hazine ve Maliye Bakanliginin Tek Hazine Kurumlar Hesab1
Bilgi Sistemi iizerinden bildirilmesi
8- Tahakkuk taleplerinin her ay Maliye Bakanligina bildirilmesi
EKIM 9- Istihdam sekline gére isci, sézlesmeli personel, kismi zamanli vb.

calistirilan personelin SGK 6demelerinin yapilmasi

10- Emekli Sandigina tabii akademik ve idari personelin 6demelerinin
yapilmasi

11- Mubhtasar ve KDV tevkifati beyannamelerinin tahakkuk ettirilmesi ve Vergi
Dairesine 6deme is ve iglemlerinin yapilmasi

12- Projelerin hesap acilis ve takipleri (BAP, TUBITAK, AB, ERASMUS,) vb.

13- Birim Kalite Yonetim Sistemi ¢aligmalariin yapilmasi

14- Birim web sayfas1 giincellemelerinin yapilmasi

15- Bilgi yonetim sistemi veri giriglerinin yapilmasi

16- Her ayin ilk haftasi birimlerden gelen hakkedis 6demelerinin yapilmasi

17- Her ayin 10 una kadar birimlerden gelen ek derslerin 6demesinin
yapilmasi.

18- Her ayin 15 inde birimlere ait personel maaglarmin ilgili bankaya
gonderilmesi

19- Her ayin 15’ine kadar maas emanetlerinin 6denmesi

20- Her ayn ilk haftas1 kira gelirlerinin ilgili hesaba aktarmminin yapilmasi




21-

22-

23-

Yatirim bilgilerinin Ka-Ya sistemine girilmesi (Ocak-Nisan-Temmuz-Ekim
aylarinin 15’ine kadar)

Yatirim izleme raporunun hazirlanmasi (Ocak-Nisan-Temmuz-Ekim
aylarinin 15’ine kadar)

Tasmir Mal Yonetmeligi geregi birimlerden giinliik gelen taginir islem

EKIM fislerinin konsolide iglemlerinin yapilmasi
24- Aylik mali tablolarin web sayfasinda yaymlanmasi
25- Ayrintili Finansman programinin onaylanmasindan sonra her aym ilk giinii
Odeneklerin serbest birakilmasi
1- Kurumsal Zeka ve Kurumsal Performans Sistemine Giriglerin Yapilmasi
2- Biitce Odenek Aktarim
3-  On mali kontrol limiti dahilinde dogrudan temin ve ihale islem dosyalar1
geldikce I¢ Kontrol ve On Mali Kontrolle Iliskin Usul ve Esaslarin 17.
maddesi hiikmii dogrultusunda gerekli kontrollerin yapilmasi
4- I¢ kontrol sistemi ve &n mali kontrol konusunda gerekli is ve islemlerin
giincel olarak takibini yapmak
5- Kamu Kurum ve Kurulusglarinin giinliik, aylik ve 3 aylik Nakit Taleplerinin
Hazirlanarak Hazine ve Maliye Bakanliginin Tek Hazine Kurumlar Hesab1
Bilgi Sistemi iizerinden bildirilmesi
6- Tahakkuk taleplerinin her ay Maliye Bakanligina bildirilmesi
7- Istihdam sekline gore isci, sdzlesmeli personel, kismi zamanli vb.
calistirilan personelin SGK 6demelerinin yapilmasi
8- Emekli Sandigina tabii akademik ve idari personelin 6demelerinin
yapilmasi
9- Muhtasar ve KDV tevkifati beyannamelerinin tahakkuk ettirilmesi ve Vergi
Dairesine 6deme is ve islemlerinin yapilmasi
10- Birimlerden aylik gelen “150-lik Madde ve Malzemeler hesabinin”
izlenmesi
KASIM 11- Projelerin hesap acilis ve takipleri (BAP, TUBITAK, AB, ERASMUS,) vb.
12- Birim Kalite Y6netim Sistemi ¢aligmalarinin yapilmasi
13- Birim web sayfas1 giincellemelerinin yapilmasi
14- Bilgi yonetim sistemi veri giriglerinin yapilmasi
15- Her ayin ilk haftasi birimlerden gelen hakkedis 6demelerinin yapilmasi
16- Her ayin 10 una kadar birimlerden gelen ek derslerin 6demesinin
yapilmasi.
17- Her ayin 15 inde birimlere ait personel maaslarinin ilgili bankaya
gonderilmesi
18- Her ayin 15’ine kadar maas emanetlerinin 6denmesi
19- Her ayin ilk haftasi kira gelirlerinin ilgili hesaba aktariminin yapilmasi
20- Tasinir Mal Yonetmeligi geregi birimlerden giinliik gelen tagmir islem
fislerinin konsolide islemlerinin yapilmasi
21- Aylik mali tablolarin web sayfasinda yayimlanmasi
22- Ayrintili Finansman programinin onaylanmasindan sonra her ayin ilk giinii
Odeneklerin serbest birakilmasi
1- Kurumsal Zeka ve Kurumsal Performans Sistemine Girislerin Yapilmasi
2- Biitge Odenek Aktarimi-Valilik Brifing raporu sunumu-Biitce gelir, gider,
tenkis, 6denek diizenleme, y1l sonu kapatma islemleri diizenlemesi ve biitce
aktarimi
3- I kontrol sistemi ve &n mali kontrol konusunda gerekli is ve islemlerin
giincel olarak takibini yapmak
ARALIK 4- On mali kontrol limiti dahilinde dogrudan temin ve ihale islem dosyalar:
geldikge I¢ Kontrol ve On Mali Kontrolle Iligkin Usul ve Esaslarin 17.
maddesi hiikmii dogrultusunda gerekli kontrollerin yapilmasi
5- Idarenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan tasinirlara iliskin icmal

cetvellerini diizenlemek,




6- Kamu Kurum ve Kuruluglarmin giinliik, aylik ve 3 aylik Nakit Taleplerinin

ARALIK

Hazirlanarak Hazine ve Maliye Bakanliginin Tek Hazine Kurumlar Hesab1
Bilgi Sistemi iizerinden bildirilmesi

7- Tahakkuk taleplerinin her ay Maliye Bakanligina bildirilmesi

8- Istihdam sekline gore isci, sézlesmeli personel, kismi zamanli vb.
calistirilan personelin SGK 6demelerinin yapilmasi

9- Emekli Sandigina tabii akademik ve idari personelin 6demelerinin
yapilmasi

10- Muhtasar ve KDV tevkifati beyannamelerinin tahakkuk ettirilmesi ve Vergi
Dairesine 6deme is ve islemlerinin yapilmasi

11- Projelerin hesap acilis ve takipleri (BAP, TUBITAK, AB, ERASMUS,) vb.

12- Stratejik Plan Degerlendirme Raporu’nun hazirlanmasi

13- Birim Kalite Yonetim Sistemi ¢aligmalarimin yapilmasi

14- Birim web sayfas1 giincellemelerinin yapilmasi

15- Bilgi yonetim sistemi veri giriglerinin yapilmasi

16- Birim faaliyet raporu ve Idare faaliyet raporu hazirliklari igin birimlere yazi
yazilmasi

17- Her ayin ilk haftasi birimlerden gelen hakkedis 6demelerinin yapilmasi

18- Her ayin 10 una kadar birimlerden gelen ek derslerin 6demesinin
yapilmasi.

19- Her ayin 15 inde birimlere ait personel maaslarmin ilgili bankaya
gonderilmesi

20- Her ayin 15’ine kadar maas emanetlerinin 6denmesi

21- Her ayin ilk haftas1 kira gelirlerinin ilgili hesaba aktarimi yapilir

22- Tagmmr Mal Yonetmeligi geregi birimlerden giinliik gelen taginir iglem
figlerinin konsolide iglemlerinin yapilmasi

23- Aylik mali tablolarin web sayfasinda yayinlanmasi

24- Kurus farklarmin diizeltilmesi

25- Ayrintili Finansman programinin onaylanmasindan sonra her ayn ilk giinii
odeneklerin serbest birakilmasi

26- Kurumsal Risk Yonetimi Takip Raporunun Hazirlanmasi

27- Riski azaltmak i¢in tanimlanan ilave risk yonetimi faaliyetlerinin takibi ve
raporlanmasi

28- I¢ Kontrol Uyum Eylem Planinin en az 6 ayda bir izlenip,
Degerlendirilmesi




